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Ј А Г О Д И Н А

На основу члана 38. Закона о културним добрима („Сл.гласник РС“, бр.71/94), члана 36. Правилника о канцеларијском и архивском пословању Опште болнице Јагодина и члана 26. Статута Опште болнице Јагодина, Управни одбор Опште болнице Јагодина је, на својој седници одржаној дана 22.04.2008. године, донео

О Д Л У К У 

о утврђивању 

ЛИСТЕ КАТЕГОРИЈА РЕГИСТРАТУРСКОГ МАТЕРИЈАЛА СА РОКОВИМА ЧУВАЊА ОПШТЕ БОЛНИЦЕ ЈАГОДИНА

Члан 1.

Листа категорија регистратурског материјала са роковима чувања Опште болнице Јагодина (у даљем тексту: Листа) садржи следеће категорије регистратурског материјала и рокове његовог чувања:

I
ПОЛИКЛИНИЧКА ДЕЛАТНОСТ

I - 1
ОСНОВНА МЕДИЦИНСКА ДОКУМЕНТАЦИЈА

	Ред. број
	Врста документа
	Рок чувања
	Напомена

	1
	2
	3
	4

	
	Поликлинички досије (здравствени картон)
	5
	

	
	- психијатријски
	трајно
	

	
	- малигне хематопатије
	20
	

	
	- очне болести
	3
	

	1. 
	Терапијске листе
	5
	

	2. 
	Протокол болесника 
	трајно
	

	
	- гинекологија и акушерство
	трајно
	

	3. 
	Регистар болесника (азбучни) – психијатрија 
	трајно
	

	4. 
	Регистар болесника – цитолошка лабораторија
	трајно
	

	5. 
	Протокол за регистровање резултата медицинског рада
	5
	

	6. 
	Лабораторијски протокол
	5
	

	
	- медицинска биохемија
	2
	

	
	- патохистологија
	трајно
	

	7. 
	Хистолошке листе са дијагнозама и налазима
	трајно
	

	8. 
	Обдукциони протоколи – патохистологија
	трајно
	

	9. 
	Хистолошки пресеци на плочицама
	трајно
	

	10. 
	Парафински и други калупи
	50
	

	11. 
	Фотодокументација – патохистологија
	трајно
	

	12. 
	Амбулантни протокол ампулираних лекова (психијат.)
	5
	

	13. 
	Амбулантна књига наркотика – психијатрија
	50
	

	14. 
	Рендген извештаји
	10
	

	15. 
	Књига евиденције о заразним болестима
	1
	

	16. 
	Књига евиденције о прикупљању крви
	1
	

	17. 
	Књига евиденције о пријему и преради крви
	1
	

	18. 
	Регистар хроничних болесника
	10
	

	19. 
	Књига евиденције о примању и издавању опојних дрога
	3
	


I - 2
ПОМОЋНА СРЕДСТВА ЗА ВОЂЕЊЕ ЕВИДЕНЦИЈЕ

	20. 
	Дневна евиденција о посетама у раду
	1
	

	21. 
	Текућа евиденција о утврђеним обољењима и стањима
	1
	

	22. 
	Регистар картотеке
	5
	


I - 3
ЗДРАВСТВЕНО – СТАТИСТИЧКИ ИЗВЕШТАЈИ

	23. 
	Извештај о првим и поновним специјалистичким прегледима
	30
	

	24. 
	Извештај о делатностима саветовалишта, статистичким и контролним прегледима
	30
	

	25. 
	Извештај Одељења трансфузиологије
	30
	

	26. 
	Извештај о раду амбулантно-поликлиничке службе
	30
	

	27. 
	Остали статистички извештаји који се достављају Фондовима, Заводима здравствене заштите и др.
	30
	


I - 4
СПЕЦИФИЧНЕ КАТЕГОРИЈЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ
	28. 
	Протокол примљених пацијената на претходни, односно периодични преглед
	10
	

	29. 
	Картон извршеног претходног, односно периодичног прегледа
	10
	

	30. 
	Налаз – експертиза извршеног претходног, односно периодичног прегледа
	10
	

	31. 
	Регистар претходних и периодичних прегледа
	10
	

	32. 
	Извештај о медицинским и другим налазима и мишљењима у поступку вештачења пред судовима
	10
	

	33. 
	Филмотека рендген филмова прегледаних пацијената
	10
	

	34. 
	Картотека налаза регледаних пацијената у специјалистичким службама
	10
	

	35. 
	Протокол извршених прегледаних пацијената у специјалистичким службама и извештаји лекара специјалисте
	5
	

	36. 
	Регистар прегледаних пацијената у специјалистичким службама
	5
	

	37. 
	Протокол извршених анализа и резултата клиничке биохемијске и токсиколошке лабораторије
	5
	

	38. 
	Протокол примљеног материјала на испитивање у клиничкој, биохемијској и токсиколошкој лабораторији
	5
	

	39. 
	Протокол резултата прегледаног материјала у клиничкој, биохемијској и токсиколошкој лабораторији
	5
	

	40. 
	Здравствени картон са експертизом здравственог стања и оценом радне способности
	10
	

	41. 
	Копије извештаја о медицинским налазима и мишљењу о судско-медицинском вештачењу
	10
	


II
СТАЦИОНАРНА ДЕЛАТНОСТ
II - 1
ОСНОВНА МЕДИЦИНСКА ДОКУМЕНТАЦИЈА

	42. 
	Матична књига
	трајно
	

	43. 
	Протокол болесника
	трајно
	

	44. 
	Протокол царских резова
	трајно
	

	45. 
	Протокол интензивне неге новорођенчади
	трајно
	

	46. 
	Протокол полуинтензивне неге новорођенчади
	трајно
	

	47. 
	Протокол интензивне неге
	трајно
	

	48. 
	Протокол оперисаних
	трајно
	

	49. 
	Протокол анестезије
	трајно
	

	50. 
	Протокол умрлих
	трајно
	

	51. 
	Протокол мртворођене деце
	трајно
	

	52. 
	Обдукциони протокол
	трајно
	

	53. 
	Протокол здравственог васпитања
	1
	

	54. 
	Књига евиденције о порођајима
	трајно
	

	55. 
	Књига евиденције о прекидима трудноће
	трајно
	

	56. 
	Књига евиденције о мишљењима о прекидима трудноће – психијатрија
	трајно
	

	57. 
	Решења Конзилијума за прекид трудноће
	трајно
	

	58. 
	Књига евиденције датих Рогама
	30
	

	59. 
	Књига евиденције (пријема и отпуста) – психијатрија
	трајно
	

	60. 
	Књига евиденције о заразним болестима
	1
	

	61. 
	Књига евиденције о уживаоцима опојних дрога
	трајно
	

	62. 
	Регистар хроничних болесника
	10
	

	63. 
	Регистар хроничних (психотичних) болесника
	трајно
	

	64. 
	Регистар примљених пацијената
	трајно
	

	65. 
	Протокол за регистровање резултата медицинског рада
	5
	


II - 1.1.
  Историја болести
	66. 
	Историје болести специфичних случајева значајне за научно-истраживачки рад
	трајно
	

	67. 
	Историје болести пацијената лечених од болести непознате етиологије
	трајно
	

	68. 
	Историје болести пацијената лечених од тешких инфекција
	трајно
	

	69. 
	Последице инфективних паразитских болести
	трајно
	

	70. 
	Историје болести пацијената лечених од последица ратних дејстава
	трајно
	

	71. 
	Историје болести изабране методом узорковања
	трајно
	

	72. 
	Историје болести познатих личности (научника, проф.Универзитета, књижевника, уметника, политичара, привредника, спортиста итд.)
	трајно
	

	73. 
	Историје болести – судска архива
	трајно
	

	74. 
	Историје болести – психијатрија
	трајно
	

	75. 
	Судске експертизе – психијатрија
	трајно
	

	76. 
	Судске експертизе
	трајно
	

	77. 
	Сифилис и друге венеричне болести
	трајно
	

	78. 
	Историје болести порођених жена
	трајно
	

	79. 
	Нормалан порођај и др.индикације за медицинску заштиту у трудноћи у току порођајних трудова и порођаја
	трајно
	

	80. 
	Компликације које се дешавају углавном за време порођајних трудова и порођаја
	трајно
	

	81. 
	Историје болести новорођенчади
	трајно
	

	82. 
	Историје болести оперисаних болесница (гинекологија и акушерство)
	трајно
	

	83. 
	Историје болести

· образац историје болести лежећих болесника

· отпусна листа

Пратећа документација уз образац историје болести

· температурно-терапијско-дијететна листа

· лист анестезије

· лабораторијски налази

· Ро скопије, графије са описом

· кардиограми

· Финкционални налази

· остало
	трајно
	

	84. 
	Туберкулоза
	трајно
	

	85. 
	Трудноћа завршена побачајем
	трајно
	

	86. 
	Компликације које се углавном односе на трудноћу
	трајно
	


II - 1.2.
  Историја болести са ограниченим роком чувања
	87. 
	Хередитарна и дегенеративна обољења централног нервног системе
	50
	

	88. 
	Малигне болести урогениталног тракта
	50
	

	89. 
	Поремећаји штитасте жлезде и других ендокриних жлезда
	50
	

	90. 
	Малигна обољења једњака
	50
	

	91. 
	Малигна обољења желуца и дванаестопалачног црева
	50
	

	92. 
	Малигна обољења дебелог црева
	50
	

	93. 
	Малигна обољења јетре, жучних путева и гуштераче
	50
	

	94. 
	Малигна обољења перитонеума
	50
	

	95. 
	Хроничне инфламаторне болести јетре
	50
	

	96. 
	Метаболичке, наследне болести јетре
	50
	

	97. 
	Инфламаторне артропатије
	50
	

	98. 
	Малигне и бенигне неоплазме
	30
	

	99. 
	Неопретисани малигнитети (гинекологија и акушерство)
	30
	

	100. 
	Малигни тумори коже и везивног ткива
	30
	

	101. 
	Друга обољења централног нервног система
	30
	

	102. 
	Акутна реуматска грозница
	30
	

	103. 
	Хронична реуматска болест срца
	30
	

	104. 
	Обољење пумоналне циркулације
	30
	

	105. 
	Цереброваскуларна обољења
	30
	

	106. 
	Пнеумокониозе и друга обољења плућа изазвана спољним узроцима
	30
	

	107. 
	Недовољно дефинисани и непознати узроци морбидитета и морталитета
	30
	

	108. 
	Фрактура лобање
	30
	

	109. 
	Преломи костију врата и трупа
	30
	

	110. 
	Интракранијална повреда без прелома лобање
	30
	

	111. 
	Болести крви 
	30
	

	112. 
	Одређена стања настала у пуерпериуму
	30
	

	113. 
	Позне последице инфективних паразитских болести
	30
	

	114. 
	Неуротички поремећаји, поремећаји личности и други душевни поремећаји
	30
	

	115. 
	Обољења периферног нерног система
	30
	

	116. 
	Хронично опструктивно пулмонално обољење и слична стања
	30
	

	117. 
	Друга обољења респираторног система
	30
	

	118. 
	Унутрашње повреде грудног коша, трбуха и карлице
	30
	

	119. 
	Отворене ране главе, врата и трупа
	30
	

	120. 
	Последице повреда, тровања, токсичких ефеката и других спољних узрока
	30
	

	121. 
	Опекотине (преко 10%)
	30
	

	122. 
	Повреде живаца и кучмене мождине
	30
	

	123. 
	Извесне трауматске компликације неозначене природе
	30
	

	124. 
	Поремећаји стања исхране
	30
	

	125. 
	Други метаболички поремећаји
	30
	

	126. 
	Бенигна обољења једњака
	30
	

	127. 
	Бенигна обољења желуца дванаестопалачног црева
	30
	

	128. 
	Бенигна обољења дебелог црева
	30
	

	129. 
	Бенигна обољења јетре, жучне кесице, жучних канала и гуштераче
	30
	

	130. 
	Бенигна обољења слезине
	30
	

	131. 
	Специфична обољења танког и дебелог црева 
	30
	

	132. 
	Специфична обољења јетре
	30
	

	133. 
	Специфична обољења перитонеума
	30
	

	134. 
	Бенигна обољења танког црева
	20
	

	135. 
	Обољење вена, лимфних путева и друга обољења циркулаторног система
	20
	

	136. 
	Други облици обољења срца
	20
	

	137. 
	Хипертензија
	20
	

	138. 
	Исхемично обољење срца
	20
	

	139. 
	Обољења артерија
	20
	

	140. 
	Обољења ока и аднекса ока
	20
	

	141. 
	Болести уха и процесус мастоидеуса
	20
	

	142. 
	Нафритис, нефротички синдром и неурозе
	20
	

	143. 
	Конгениталне аномалије урогениталног тракта
	20
	

	144. 
	Болести репродуктивног апарата мушкарца
	20
	

	145. 
	Болести дојке
	20
	

	146. 
	Токсични ефекти супстанција
	20
	

	147. 
	Дерматолошка обољења
	15
	

	148. 
	Инфективне болести дигестивног тракта
	10
	

	149. 
	Зоонозе бактеријског порекла
	10
	

	150. 
	Друге бактеријске болести
	10
	

	151. 
	Вирусне болести централног нервног система
	10
	

	152. 
	Артроподне вирусне болести
	10
	

	153. 
	Друге болести проузроковане вирусима и хламидијама
	10
	

	154. 
	Пикециозе и друге болести пренете артроподама
	10
	

	155. 
	Друге спиротетне болести 
	10
	

	156. 
	Хелитијазе
	10
	

	157. 
	Друге инфективне и паразитарне болести 
	10
	

	158. 
	Инфламаторна обољења централног нервног система
	10
	

	159. 
	Остала обољења горњег респираторног система
	10
	

	160. 
	Пнеумонија и инфлуенца
	10
	

	161. 
	Неинфективни ентеритис и колитис
	10
	

	162. 
	Слепо црево
	10
	

	163. 
	Малигни тумори меких ткива
	10
	

	164. 
	Друге болести уринарног система
	10
	

	165. 
	Запаљива обољења женских карличних органа
	10
	

	166. 
	Друга обољења женског гениталног тракта
	10
	

	167. 
	Компликације пуерперијума
	10
	

	168. 
	Друга инфламаторна обољења коже и поткожног ткива
	10
	

	169. 
	Дегенеративне артропатије и сродна стања
	10
	

	170. 
	Дорзопатије
	10
	

	171. 
	Реуматизам искључујући леђа
	10
	

	172. 
	Остеопатије, хондропатије и стечене мишићно-скелетне деформације, остеопороза
	10
	

	173. 
	Симптоми
	10
	

	174. 
	Прелом горњег екстремитета
	10
	

	175. 
	Прелом доњег екстремитета
	10
	

	176. 
	Отворена рана горњег екстремитета
	10
	

	177. 
	Отворена рана доњег екстремитета
	10
	

	178. 
	Повреда крвних судова
	10
	

	179. 
	Контузије са неповређеном површином коже
	10
	

	180. 
	Повреде, нагњечења
	10
	

	181. 
	Опекотине (испод 10%)
	10
	

	182. 
	Тровање лековима, медикаментима и биолошким супстанцијама
	10
	

	183. 
	Други и неозначени ефекти спољних узрока
	10
	

	184. 
	Компликације хируршке и медицинске неге које нису класификоване на другом месту
	10
	

	185. 
	Микозе
	10
	

	186. 
	Бенигни тумори меких ткива
	5
	

	187. 
	Синуси, фистуле и киле
	5
	

	188. 
	Акутне респираторне болести
	5
	

	189. 
	Болести усне шупљине, пљувачних жлезда и вилице
	5
	

	190. 
	Апендицитис
	5
	

	191. 
	Инфекција коже и поткожног ткива
	5
	

	192. 
	Друга обољења коже и поткожног ткива
	5
	

	193. 
	Дислокације
	5
	

	194. 
	Уганућа и истегнућа зглобова и околних мишића
	5
	

	195. 
	Површне повреде
	5
	

	196. 
	Дејство страног тела продрлог кроз отвор
	5
	


II - 2
ПОМОЋНА СРЕДСТВА ЗА ВОЂЕЊЕ ЕВИДЕНЦИЈЕ
	197. 
	Дневне евиденције о кретању болесника у болници – стационару
	1
	

	198. 
	Књига дежурстава лекара
	2
	

	199. 
	Књига наредби и терапије
	2
	

	200. 
	Књига требовања наркотичних лекова
	3
	

	201. 
	Књига требовања лекова
	2
	

	202. 
	Књига обољења о пријему и отпусту болесника
	5
	

	203. 
	Књига примљених и отпуштених пацијената
	5
	

	204. 
	Књига евиденције лица на стационарном лечењу
	5
	

	205. 
	Књига примопредаје дежурства медицинских сестара
	2
	

	206. 
	Копије пријава обољења која подлежу обавезном пријављивању
	10
	

	207. 
	Копије статистичких извештаја о раду
	2
	

	208. 
	Књига налога лекара за рад
	2
	


II - 3
ЗДРАВСТВЕНО – СТАТИСТИЧКИ ИЗВЕШТАЈИ
	209. 
	Извештај службе за болничко – стационарно лечење
	30
	

	210. 
	Извештај о броју и врсти извршених операција по одељењима односно службама
	30
	

	211. 
	Извештаји о лицима леченим у интензивној нези
	30
	

	212. 
	Извештај о организационој структури и кадровима
	30
	

	213. 
	Извештај о обиму рада
	30
	


II - 4
СПЕЦИФИЧНЕ КАТЕГОРИЈЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ
II - 4.1.
  Послови контроле здравственог стања радника у зони јонизујећег зрачења 

	214. 
	Картотека налаза прегледаних пацијената
	20
	

	215. 
	Протокол прегледаних пацијената
	5
	

	216. 
	Регистар прегледаних пацијената
	5
	


II - 4.2.
  Послови цитогенетских испитивања
	217. 
	Протокол извршених анализа
	10
	

	218. 
	Резултати извршених анализа
	10
	


II - 5
НАУЧНО ИСТРАЖИВАЧКА И НАСТАВНА ДЕЛАТНОСТ
II - 5.1.
  Научно истраживачки радови
	219. 
	Докторске дисертације
	трајно
	

	220. 
	Магистарски радови
	трајно
	

	221. 
	Научни и стручни радови
	10
	

	222. 
	Резултати истраживања по уговорима (Фондови, и др.)
	трајно
	


II - 5.2.
  Наставни послови
	223. 
	Картоетка лекара на специјализацији
	трајно
	

	224. 
	Картотека лекара на лекарском стажу
	20
	

	225. 
	Документација о последипломским течајевима
	10
	

	226. 
	Документација о редовној настави
	10
	


II - 5.3.
  Послови библиотеке
	227. 
	Попис – инвентар књига
	трајно
	

	228. 
	Попис – инвентар часописа
	трајно
	

	229. 
	Попис – инвентар специјалистичких радова
	трајно
	

	230. 
	Преписка у вези са набавком књига и часописа
	2
	


III
ПРАТЕЋЕ ДЕЛАТНОСТИ
III - 1
ПРЕДМЕТИ КОЈИ СЕ ОДНОСЕ НА ОСНИВАЊЕ И ОРГАНИЗАЦИЈУ РАДА
	231. 
	Предмети у вези оснивања и почетак рада: захтеви за оснивање, елаборати и анализе о оправданости, испуњење услова за оснивање и издвајање, сагласности, мишљења да су испуњени услови, решења о оснивању и друга слична акта
	трајно
	

	232. 
	Акта у вези статусних промена (интеграција, припајање, издавање, промена статуса, назива, проширење или сужавање делатности и др.)
	трајно
	

	233. 
	Решење у вези уписа и брисања из регистра судова
	трајно
	

	234. 
	Предмети у вези увођења и престанка санације, принудне управе стечаја и ликвидације
	трајно
	

	235. 
	Преписка
	5
	

	236. 
	Земљишно-књижни предмети (захтеви са прилозима, изводи из земљишних књига, решења и др.)
	трајно
	

	237. 
	Имовинско-правни предмети (жалбе подносци, пресуде, жалбе, другостепене одлуке, одлуке по ревизији и др.)
	трајно
	

	238. 
	Кривично-правни предмети (кривичне пријаве, пресуде, жалбе)
	трајно
	

	239. 
	Управно-правни предмети (решења поднесци, жалбе)
	трајно
	

	240. 
	Годишњи и дугорочни планови и програми рада и извештаји о раду установе
	трајно
	

	241. 
	Захтеви и картони за депоновање потписа овлашћених лица, отварање жиро рачуна, поштанског факса
	5 год.
по стављању ван снаге
	

	242. 
	Предмет у вези радних спорова
	5
	

	243. 
	Дугорочни пословни уговори
	трајно
	

	244. 
	Средњерочни или краткорочни пословни уговори
	10
	


III - 2
ПРАВНИ И ОПШТИ ПОСЛОВИ
	245. 
	Уговори и елаборати о пословној сарадњи
	трајно
	

	246. 
	Перспективни планови и програми развоја
	трајно
	

	247. 
	Годишњи статистички извештај
	трајно
	

	248. 
	Решење о овлашћењу за вођење војне евиденције
	трајно
	

	249. 
	Преписке са војним власима
	трајно
	

	250. 
	Расписи, обавештења, саопштења и слично
	5
	

	251. 
	Материјали везани за вештачење, суђење и сл.
	5
	

	252. 
	Дипломе, плакете и друга јавна признања
	трајно
	

	253. 
	Уговори о закупу пословних просторија
	трајно
	

	254. 
	Полисе о осигурању имовине и лица
	10
	

	255. 
	Решења о извршењу, опомене за плаћање дуга
	5
	

	256. 
	Уговори о делу, о ауторском хонорару и др.
	5
	

	257. 
	Остале преписке везане за правне и опште послове
	5
	


III - 3
ПРАВИЛНИЦИ И ДРУГА ОПШТА АКТА
	258. 
	Статут
	трајно
	

	259. 
	Појединачни колективни уговор
	трајно
	

	260. 
	Правилник о систематизацији радних места (организација и систематизација послова и задатака)
	трајно
	

	261. 
	Правилник о књиговодству и финансијском пословању
	трајно
	

	262. 
	Правилник о заштити на раду
	трајно
	

	263. 
	Правилник о стамбеним односима
	трајно
	

	264. 
	Правилник о административном пословању
	трајно
	

	265. 
	Правилник о заштити од пожара и обезбеђењу имовине
	трајно
	

	266. 
	Остала општа акта
	трајно
	


III - 4
ПРЕДМЕТИ КОЈИ СЕ ОДНОСЕ НА РАД ОРГАНА УПРАВЉАЊА
	267. 
	Пословник о раду органа управљања
	трајно
	

	268. 
	Записници са седнице органа управљања
	трајно
	

	269. 
	Сви материјали настали радом комисија
	трајно
	

	270. 
	Остали предмети везани за рад органа управљања
	трајно
	


III - 5
ПРЕДМЕТИ КОЈИ СЕ ОДНОСЕ НА ЗАСНИВАЊЕ И ПРЕСТАНАК РАДНОГ ОДНОСА
	271. 
	Матична књига радника
	трајно
	

	272. 
	Персонална досијеа запослених (активна и пасивна)
	
	

	
	- доказ о школској спреми
	трајно
	

	
	- извод из матичне књиге рођених
	трајно
	

	
	- лекарско уверење
	трајно
	

	
	- доказ о испуњавању посебних услова за радно место
	трајно
	

	
	- остала уверења, потврде и др.у вези са радним односима
	трајно
	

	
	- решење о распореду на радно место и заради
	трајно
	

	
	- пријава осигурања осигураника
	трајно
	

	
	- решење о престанку радног односа
	трајно
	

	
	- решење о плаћеном и неплаћеном одсуству
	трајно
	

	
	- решење о годишњем одмору
	2
	

	273. 
	Персонална картотека
	трајно
	

	274. 
	Радна књижица
	трајно
	

	275. 
	Дипломе, плакете и друга јавна признања
	трајно
	

	276. 
	Евиденција о повредама на раду
	трајно
	

	277. 
	Предмети који се односе на слободна радна места
	5
	

	278. 
	Одлуке о расписивању огласа
	5
	

	279. 
	Пријаве на оглас
	5
	

	280. 
	Записници конкурсне комисије
	5
	

	281. 
	Обавештење кандидата о избору
	5
	

	282. 
	Приговори кандидата на избор
	5
	

	283. 
	Покретање поступка за повреду радне обавезе
	5
	

	284. 
	Приговори и жалбе радника у вези са остваривањем права из радног односа
	5
	

	285. 
	Преписка са Заводом за тржиште рада
	2
	

	286. 
	Пријаве запослених на здравствено и пензијско осигурање
	трајно
	

	287. 
	Уговори о раду запослених
	трајно
	

	288. 
	Преписка везана за запошљавање приправника
	5
	

	289. 
	Уговори о волонтерском раду
	трајно
	

	290. 
	Остале персоналне евиденције (изостанци, закашњења, боловања и сл.)
	5
	


III - 6
ПРЕДМЕТИ У ВЕЗИ РАДНОГ ВРЕМЕНА, ОДМОРА, ОДСУСТВА И БОЛОВАЊА
	291. 
	Решење о скраћеном радном времену
	2
	

	292. 
	План коришћења годишњег одмора
	2
	

	293. 
	Решење о породиљском одсуству
	2
	

	294. 
	Евиденција одсуствовања са рада
	2
	

	295. 
	Решење о замењивању запослених
	2
	

	296. 
	Остала преписка у вези радног времена, одмора, одсуства и боловања
	2
	


III - 7
ПРЕДМЕТИ У ВЕЗИ СОЦИЈАЛНОГ, ИНВАЛИДСКОГ И ПЕНЗИЈСКОГ ОСИГУРАЊА
	297. 
	Евиденција о пријавама и одјавама радника код Завода – Фондова за пензијско, инвалидско и социјално осигурање и промени података у евиденцијама.
Обрасци:

· М1 – пријава на осигурање

· М2 – одјава осигурања

· М3 – пријава промена у току осигурања

· М4К – пријава података за утврђивање стажа осигурања и зараде, односно основице осигурања за више лица

· М6 – пријава података за утврђивање стажа осигурања и зараде остварене примањем новчаних накнада на основу инвалидског осигурања

· М8 – пријава промене података за утврђивање стажа осигурања и зараде, односно основице осигурања

· М10 – пријава промене података за утврђивање стажа, осигурања и зараде остварене примањем новчаних накнада по основу инвалидског осигурања
	50
	

	298. 
	Документација у вези дечјег додатка
	10
	

	299. 
	Остала преписка везана за остваривање права из социјалног и пензијско-инвалидског осигурања
	5
	


III - 8
ПРЕДМЕТИ У ВЕЗИ ЗАШТИТЕ НА РАДУ
	300. 
	Правилник о заштити на раду
	трајно
	

	301. 
	Програм обучавања радника из области заштите на раду
	трајно
	

	302. 
	Евиденција повреда на раду
	трајно
	

	303. 
	Пријава повреда запослених на раду
	трајно
	

	304. 
	Записници о редовним и ванредним прегледима стања заштите на раду
	10
	

	305. 
	Записници и решења инспекције рада о обезбеђењу прописаних услова рада, коришћење прописаних заштитних средстава на раду, отклањању нађених недостатака
	трајно
	

	306. 
	Записници о прегледу и обезбеђењу објеката од пожара
	трајно
	

	307. 
	Материјали у вези са одржавањем и обезбеђењем машина, уређаја и постројења
	трајно
	

	308. 
	Материјал у вези обуке запослених за руковање противпожарним и другим апаратима
	5
	

	309. 
	Остала преписка везана за област заштите на раду
	5
	


III - 9
ПРЕДМЕТИ У ВЕЗИ ДИСЦИПЛИНСКЕ И МАТЕРИЈАЛНЕ ОДГОВОРНОСТИ
	310. 
	Предмети у вези покретања дисциплинског поступка:

· предмети у вези покретања дисциплин.поступка

· захтев надлежног руководиоца за покретање поступка

· позив за расправу

· записник о саслушању

· изјаве

· одлука о кажњавању
	5
	

	311. 
	Предмети у вези материјалне одговорности запослених:
	
	

	
	- пријава штете
	5
	

	312. 
	- извештај о процени штете
	5
	

	313. 
	- решење о накнади штете
	5
	

	314. 
	- предмети у вези покретања кривичног поступка код надлежног суда
	трајно
	

	315. 
	- остала преписка у вези дисциплинске и материјалне одговорности
	5
	


III - 10
 ПРЕДМЕТИ У ВЕЗИ ПЛАТНОГ СИСТЕМА, РАСПОДЕЛЕ ДОХОТКА И ПЛАТА
	316. 
	Решења о одређивању плата запослених
	5
	

	317. 
	Одлуке у регресу за годишњи одмор и топли оброк
	2
	

	318. 
	Путни налози
	2
	

	319. 
	Остала преписка у вези са расподелом дохотка и плата
	5
	

	320. 
	Статистички извештаји о нето платама
	5
	


III - 11
 ПРЕДМЕТИ КОЈИ СЕ ОДНОСЕ НА СТРУЧНО ОБРАЗОВАЊЕ, СТРУЧНЕ ИСПИТЕ, СПЕЦИЈАЛИЗАЦИУ, ПРЕКВАЛИФИКАЦИЈУ, СТРУЧНУ ПРАКСУ, 

КУРСЕВЕ, СЕМИНАРЕ И СЛ.
	321. 
	Одлуке и решење о оснивању курсева за стручно оспособљавање запослених
	трајно
	

	322. 
	Програми курсева
	трајно
	

	323. 
	Захтеви за признавање трошкова стручних испита
	5
	

	324. 
	Евиденција о положеним стручним испитима
	трајно
	

	325. 
	Евиденције о положеним приправничким испитима
	трајно
	

	326. 
	Остала преписка везана за стручно усавршавање запослених
	трајно
	

	327. 
	Уговори о стипендирању
	трајно
	


III - 12
 ПРЕДМЕТИ КОЈИ СЕ ОДНОСЕ НА ИНВЕСТИЦИЈЕ, ТЕХНИЧКЕ ЕЛАБОРАТЕ, ИЗГРАДЊУ И АДАПТАЦИЈУ ОБЈЕКАТА
	328. 
	Инвестициони програми
	трајно
	

	329. 
	Одлуке о изградњи инвестиционих објеката
	трајно
	

	330. 
	Урбанистичко – технички услови
	трајно
	

	331. 
	Подаци о испитивању терена
	трајно
	

	332. 
	Пројекти са свим пратећим материјалима
	трајно
	

	333. 
	Сагласност надлежних органа на пројекат
	трајно
	

	334. 
	Решење о одобрењу градње
	трајно
	

	335. 
	Понуде извођача радова
	5
	

	336. 
	Материјал у поступку избора извођача радова
	5
	

	337. 
	Пројектни задатак
	трајно
	

	338. 
	Уговор о пројектовању
	трајно
	

	339. 
	Уговор о грађењу
	трајно
	

	340. 
	Атести и уверења о испитивању материјала
	трајно
	

	341. 
	Грађевинске књиге
	10
	

	342. 
	Дневници рада
	5
	

	343. 
	Преписка инвеститора са пројектантом и извођачем радова
	5
	

	344. 
	Употребна дозвола са записником о техничком прегледу објекта
	трајно
	

	345. 
	Документа која се односе на инвестициона средства
	трајно
	

	346. 
	Материјали у вези поправке, адаптације и одржавање објеката (понуде, ситуације, уговори, записници и сл.)
	10
	

	347. 
	Пројекти преправке и доградње са свим материјалима
	трајно
	

	348. 
	Материјали у вези одржавања и поправки лифтова
	5
	

	349. 
	Материјали у вези одржавања и поправки електричних инсталација, водоводних инсталација, грејања и др.инсталација
	5
	


III - 13
 ПРЕДМЕТИ КОЈИ СЕ ОДНОСЕ НА ИЗГРАДЊУ, КУПОВИНУ И ДОДЕЛУ СТАНОВА
	350. 
	Уговори о изградњи станова
	трајно
	

	351. 
	Грађевинске дозволе
	трајно
	

	352. 
	Употребне дозволе
	трајно
	

	353. 
	Одлуке органа управљања о грађењу и куповини станова
	трајно
	

	354. 
	Програми набавке станова
	трајно
	

	355. 
	Уговор о орочавању средстава
	трајно
	

	356. 
	Одобравање кредита за изградњу и куповину стана
	трајно
	

	357. 
	Уговори о удруживању средстава са другим организацијама
	трајно
	

	358. 
	Решења о дозволи замене станова
	трајно
	

	359. 
	Захтеви запослених за доделу стана
	5
	

	360. 
	Ранг листе за доделу станова и кредита
	трајно
	

	361. 
	Решења и уговори о додели стана
	трајно
	

	362. 
	Жалбе и приговори на решења
	5
	

	363. 
	Конкурси за доделу кредита и станова
	трајно
	

	364. 
	Други предмети који се односе на стамбену изградњу, куповину станова и др.
	5
	


III - 14
 КАНЦЕЛАРИЈСКО И АРХИВСКО ПОСЛОВАЊЕ
	365. 
	Деловодници (обични, поверљиви и строго пов.)
	трајно
	

	366. 
	Регистри уз деловодник
	трајно
	

	367. 
	Архивска књига
	трајно
	

	368. 
	Листа категорија регистратурског материјала
	трајно
	

	369. 
	Документа о одабирању архивске грађе и излучивању безвредног материјала
	трајно
	

	370. 
	Записници о прегледу начина вођења канцеларијског пословања од стране надлежних органа
	трајно
	

	371. 
	Решења о увођењу норматива за послове архиве и писарнице
	трајно
	

	372. 
	Списак штамбиља и печата
	трајно
	

	373. 
	Интерна доставна књига
	трајно
	

	374. 
	Доставна књига за место
	5
	

	375. 
	Решење о одређивању плана архивских ознака за архивирање свршених предмета
	трајно
	

	376. 
	Остале помоћне евиденције
	2
	

	377. 
	Реверси на примљене материјале из архиве
	трајно
	

	378. 
	Пуномоћја и овлашћења за подизање поште и извода из банке
	2
	

	379. 
	Записници о примопредаји дужности
	трајно
	

	380. 
	Пропратна писма у прилогу којих се достављају разни захтеви за уплате, исплате, повраћаји, сагласности и одобрења, извештаји и сл.
	2
	

	381. 
	Разне копије потврда, уверења и решења
	2
	

	382. 
	Остала преписка везана за канцеларијско пословање
	5
	


III - 15
 ФИНАНСИЈСКО – МАТЕРИЈАЛНО ПОСЛОВАЊЕ
	383. 
	Финансијски извештаји
	50
	

	384. 
	Периодични обрачуни
	50
	

	385. 
	Главна књига
	10
	

	386. 
	Помоћне књиге:
· помоћне књиге купаца, тј.потраживања од купаца,

· помоћне књиге добављача (све обавезе према добављачима),

· помоћне књиге основних средстава,

· помоћне књиге залиха (све промене на залихама),

· помоћне књиге плата,

· помоћа евиденција извршених исплата,

· помоћна евиденција остварених прилива,

· помоћна евиденција краткорочних и дугорочних пласмана,

· остале помоћне евиденције (благајна готовине, благајна бонова)
	10
	

	387. 
	Изворна и пратећа документација:
· прокњижена финансијско материјална документација,
· изводи банака,

· благајна,

· налози за књижење,

· рачуни,

· разна потраживања,

· требовања, поруџбенице, обрачуни радног времена, друге уплате и исплате, административне забране, остала преписка у вези расподеле плата, полисе осигурања
	5
	

	388. 
	Евиденција о зарадама
	трајно
	

	389. 
	Платни спискови
	трајно
	

	390. 
	Картони личних доходака
Образац М4 – пријава података о утврђеним платама
	трајно
	

	391. 
	Књига основних средстава
	трајно
	


III - 16
 ПРЕДМЕТИ ВЕЗАНИ ЗА НАРОДНУ ОДБРАНУ И 

ПРЕДМЕТИ ВЕЗАНИ ЗА ЈАВНЕ НАБАВКЕ
	392. 
	Предмети везани за народну одбрану
	Према посебним прописима
	

	393. 
	Предмети везани за јавне набавке
	Према посебним прописима
	


III - 17
 МИКРОФИЛМОВАЊЕ АРХИВСКЕ ГРАЂЕ
	394. 
	Микрофилмована архивска грађа
	трајно
	

	395. 
	Дискете
	трајно
	


Члан 2.

Температурно-терапијско-дијететска листа, отпусна листа са епикризом и лист анестезије су саставни део историје болести. Историје болести које су одређује за трајно чување треба да садрже само најважнија документа.

Члан 3.

Рокови чувања медицинске документације рачунају се од краја године у којој је вршено последње лечење пацијента у стационарној установи, односно задњи упис у документ.
Члан 4.
Документи чији је рок чувања пет и више година чувају се у оригиналу или на микрофилму.

Члан 5.

Ову листу усваја Управни одбор, а ступа на снагу када се са њом сагласи Историјски архив.

ПРЕДСЕДНИК УПРАВНОГ ОДБОРА

Небојша Јовановић, дипл.инг.

На основу члана 38. став 2. Закона о културним добрима („Сл.гласник РС“, бр.71/94) Историјски архив у Јагодини даје

С А Г Л А С Н О С Т

На Листу катерогија регистратурског материјала са роковима чувања Опште болнице Јагодина, која има 17 (седамнаест) страна.

Д И Р Е К Т О Р

